
 FAMILIA BERRIENTZAKO ALTA ESKU-LIBURUA 

 Dokumentu  honetan  familia  berri  bati  Zuhaiztiko  IGEak  familien  eskura  jartzen  duen 
 software berrian izena emateko bete beharreko urratsak adierazten dira. 

 Alta  prozesu  hau  IGEaren  webgune  berrian  hasten  da,  www.igezuhaizti.org  .  Webgunean 
 sartzen garenean, urrats hauek jarraitu beharko ditugu: 

 1.-  ‘Familia berria’  botoia sakatu 

 Lehenengo  urratsa  ‘Familia  berria’  botoia  sakatzea  da,  webgune  berriaren  goiko  eskuineko 
 izkinan agertzen dena: 

 2. Tutore eta seme-alaba kopuruari buruzko informazioa 
 bete 

 Aurreko  botoia  sakatzean  aplikazioak  inprimaki  batera  eramango  gaitu,  bertan  tutoreen 
 kopurua  eta  ikastetxean  matrikulatutako  seme-alaben  kopurua  sartu  ahal  izateko. 
 Inprimakiak horrelako itxura du: 

http://www.igezuhaizti.org/


 ●  Tutoreak bananduta dituzten familien kasuan: 
 ○  ‘Guraso/Tutore kopurua’  sailean aukeratu  tutore 1  . 
 ○  Alta-prozesuan agertuko diren atalak tutoreetako baten datuekin bete. 
 ○  Bigarren  tutorea  IGEarekin  harremanetan  jarri  beharko  da 

 igezuhaiztiadm@gmail.com  helbide elektronikoaren bidez. 
 ○  Bi  tutoreek  seme-alaben  datuak  ikusi  ahal  izango  dituzte,  bai  eta  haien 

 jarduerak administratu ere, beste tutorearen datuak ikusi gabe. 

 ●  Zuhaizti  ikastetxean  2024-2025  ikasturtean  matrikulatutako  seme-alaben  kopurua 
 adierazi  behar  da  (Biterin  eta  Ategorrietan  emandako  HH2  ikasturtetik  hasita, 
 Aldakoenean emandako LH6 ikasturtera arte). 

 Bi eremu horiek bete ondoren,  ‘Hurrengoa’  botoia sakatu  behar da. 

 3.- Tutorearen edo tutoreen informazioa betetzea 

 2.  urratsa  amaitu  ondoren,  aplikazioak  formulario  batera  eramango  gaitu,  eta  bertan 
 tutorearen  (edo,  hala  badagokio,  tutoreen)  datuak  sartu  beharko  ditugu.  Tutore  bakoitzak 
 honako informazio hau eman beharko du: 

 ●  NAN 
 ●  Izen abizenak 
 ●  Helbide elektronikoa 
 ●  Telefonoa 
 ●  Sexua 

 Gainera,  IGEaren  kuotak  ordaintzeko  modua  sartu  beharko  da  (oraingoz, 
 banku-helbideratzea  soilik  eskaintzen  da  aukera  gisa),  baita  kuotak  kargatzeko 
 kontu-zenbaki bat ere (IBAN kodea). 



 Informazio hau eman beharko den pantailak honelako itxura izango du: 



 Oharra:  oso  garrantzitsua  da  posta  elektronikoa  zuzen  sartzea,  posta  horren  bidez  bidaliko 
 baitira  IGEren  plataformara  sartzeko  gakoak.  Gainera,  guraso-elkarteak  mezu  elektroniko 
 horiek erabiliko ditu familiekin harremanetan jartzeko, horreatarako beharrik balego. 

 4.- Seme-alaben informazioa bete 

 Tutoreei  buruzko  informazioa  sartu  ondoren,  ikastetxean  matrikulatutako  seme-alaben 
 oinarrizko datuak gehitu beharko dira. 

 Etapa  eta  ikasturte  akademikoa  zehazterako  orduan,  seme-alaba  2024-2025  ikasturtean 
 zein  ikasturtetan  matrikulatuta  egongo  den  aipatuko  da.  Taldea  ezagutzen  ez  bada  (A  edo  B 
 izan ohi da), utzi  ‘Taldea’  laukitxoa hutsik. 

 Prozesuaren  zati  honetan,  adingabeen  datu  pertsonalak  eta  irudiak  tratatzeko  politika 
 irakurtzeko  aukera  dago.  IGEan  gauzatutako  jardueretan  argazkigintzako  eta 
 ikus-entzunezko  materiala  erabiltzeko  baimena  onartu  edo  baztertu  behar  da,  dagokion 
 aukera markatuta. 

 Informazio hori sartzeko pantailak honako itxura du: 



 Pribatutasun-politikaren onarpen-laukia markatu ondoren,  ‘Bidali Eskaera”’  botoia sakatu 
 ahal izango dugu: 

 Behin  botoi  hori  sakatuta,  nabigatzailea  itxi  ahal  izango  dugu.  Eskaera  beteta  egongo  da, 
 eta  aplikazioan  sartzeko  gakoak  posta  elektronikoaren  bidez  jaso  arte  itxaron  beharko  da. 
 Posta elektronikoa ez da berehala jasoko; gehienez 24 orduko epean jasoko da. 

 5. Aplikaziora sartu 

 Eskaera bidaltzean, bi mezu elektroniko jasoko ditugu familia berriaren alta-prozesuan zehar 
 emandako posta-helbideetan: 



 ●  Eskaera bidali dela berresteko posta 
 ●  Ongietorriko posta, honako hauek barne: 

 ○  IGEaren plataformara sartzeko pantailarako esteka 
 ○  Plataformara sartzeko gakoak (erabiltzailea eta pasahitza) 

 Bigarren  mezu  horrek  itxura  hau  du  (horiz  plataformara  sartzeko  esteka  erakusten  da,  baita 
 erabiltzailea eta pasahitza non agertzen diren ere): 

 ‘FAMILIEN  SARBIDEA’  botoia  sakatzean,  familien  eremu  pribatura  sartzeko  pantailara 
 iritsiko  gara.  Bertan,  jasotako  erabiltzailea  eta  pasahitza  sartu  eta  ‘Sartu’  botoia  sakatu 
 besterik ez dugu egin beharko: 



 NANa  eta  pasahitza  zuzenak  badira,  zuzenean  sartuko  gara  eremu  pribatuan.  Bertatik  gure 
 seme-alaben jarduerak kudeatu ahal izango ditugu: 



 Oharra:  Erabiltzailea  eta  pasahitza  buruz  ikasten  baditugu,  IGEaren  web  orriaren  bidez 
 (  www.igezuhaizti.org  )  sar  gaitezke  eremu  pribatuan,  goiko  eskuineko  izkinan  aurkituko 
 dugun  ‘Sarrera”’  botoia sakatuz: 

http://www.igezuhaizti.org/



